A DR.NAGY JOZSEF UGYVEDI IRODA
ADATVEDELMI SZABALYZATA
Hatalyos: 2020. 01. 01. naptdl

1. Bevezeto rendelkezések

A Dr. Nagy Jozsef Ugyvédi Iroda (4026 Debrecen, Darabos u. 37. - ,Iroda") -, a 2017. évi
LXXVIIL. tv.-ben szabalyozott tigyvédi tevékenységet végzi, a tevékenysége ellatdsa soran, a
hatdlyos jogszabalyok alapjan személyes adatnak mindsiild informaciok keriilhetnek
birtokéba, melyek jogszeszii kezelésérdl a jelen Szabalyzat szerint gondoskodik.

Az Iroda, mind a jogszabalyi kotelezettségeinek €s feladatainak teljesitésekor, mind az ehhez
sziikséges belsd szabalyozasi rendje megalkotasakor minden tekintetben figyelembe veszi az
adat - ¢és titokvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirasokat, az azokban foglalt
rendelkezéseknek eleget tesz. Az adatkezelés kiterjed az adatok gytjtésére, felvételére és
tarolasara, feldolgozésara, hasznositsara, tovabbitasara, nyilvdnossagra hozatalara, valamint
torlésére.

I1. Szabalyzat idobeli hatalya

Az Iroda 2020. 01. 01. napjatol vezette be az adatvédelmi szabalyozast, a Szabalyzat jelen
tartalma a modositasig, vagy visszavonasig hatalyos. Az Iroda fenntartja a jogot a jelen
Szabalyzat megvaltoztatisara, modositadsara, annak kelld idében és kelld modon torténd
értesitése mellett.

I11. Szabalyzat személyi hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatély kiterjed az Irodara, valamint azon személyekre, akiknek az
adatait a jelen Szabalyzat hatdlya ald tartozé adatkezelések tartalmazzak, valamint azon
személyekre, akiknek az adatkezelés a jogait vagy jogos érdekeit érinti (tovabbiakban:
»erintett személyek").

IV. Szabalyzat targyi hatalya

A jelen Szabalyzat hatidlya az Iroda altal folytatott minden olyan adatkezelésre ¢és
adatfeldolgozasra kiterjed, amely az Irodaval kapcsolatban 1évd érintett személyek adataira
vonatkozik. A jelen Szabdlyzat targyi hatdlya az Iroda altal a tevékenysége végzése soran
lezajlo telefonos hivasokra és azok rogzitésére is kiterjed.

V. Alapfogalmak

Adatvédelmi térvény: az informacios onrendelkezési jogrol és az 2011. évi CXII. térvény
Személyes adat: A meghatirozott természetes személlyel kapcsolatba hozhaté adat -

kiilondsen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret - és az adatbdl




levonhat6, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran
mindaddig meg6rzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiillondsen gytlijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj - vagy
tenyérnyomat, DNS - minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyé¢tol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adattovabbitds: Ha az adatot meghatarozott harmadik személy szdméra hozzaférhetévé
teszik.

Nyilvanossagra hozatal: Ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, illetéleg a végrehajtassal
adatfeldolgozot bizhat meg.

Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasabdl személyes adatok
feldolgozasat végzi.

Gépi feldolgozas: A kovetkezd miiveleteket tartalmazza, ha azokat részben vagy egészében
automatizalt eszkozokkel hajtjdk végre: az adatok tarolasa, az adatokkal végzett logikai vagy
aritmetikai miiveletek, az adatok megvaltoztatasa, torlése, visszakeresése €s terjesztése.

Adattorlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly moddon, hogy a helyredllitisuk nem
lehetséges.

Erintett: barmely meghatéarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil, vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy.

Kiilonleges adat: a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdekképviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd személyes adat, b) az egészségi allapotra, a koéros
szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi személyes adat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozéasa, igy
kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.




VI. Az adatkezelés célja

Jelen Szabalyzatba foglalt adatkezelés célja, hogy biztositsa, hogy az Iroda altal végzett
adatkezelési tevékenység teljes mértékben megfeleljen az adatvédelemmel kapcsolatos
hatalyos jogszabalyoknak - kiilondsen a 2011. évi CXII. - az informacids Onrendelkezési
jogrdl és az informécids szabadsagrdl szold torvénynek (tovabbiakban: ,, Infotv."), valamint
az Eurépa Uni6 altalanos adatvédelmi szabalyainak (Az Eurépai Parlament Es A Tanécs (EU)
2016/679 Rendelete - GDPR), tovabba, hogy biztositsa az érintett személyek személyes
adatainak védelmét, informacios Onrendelkezési joguk tiszteletben tartasat, valamint a
személyhez fliz6d6 jogaikat. Az Iroda biztositja az érintett személyeket, hogy a rogzitett
személyes adatokat bizalmasan, az adatvédelmi szabalyoknak megfelelden, a jelen Szabalyzat
szerint kezeli.

VII. Az adatvédelem alapelvei

Az adatvédelem korében az Iroda, mint adatkezeld elsddleges feladata, hogy meghatarozza az
altala kezelt természetes, valamint jogi személyekre vonatkoz6 személyes adatok korét, az
adatkezelés modjat, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, s megakadalyozza a rendszerhasznaloi
adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat €és jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat, vagy felhasznaldsat.

VIII. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az Info tv. 5.§ (1) bek. a) pontja szerint az érintett onkéntes, elézetes,
hatarozott és megfeleld tajékoztatas alapjan adott hozzajarulasa.

Az Iroda megkeresésének és/vagy ajanlatanak elfogadasaval (elfogadas lehet kifejezett és
irasos nyilatkozat, de lehet rautalo magatartas is, az adatok ataddsa, mint rautalo magatartas a
jelen Szabalyzat €s annak moddositasi elfogadasat is jelenti) - tovabba az Iroda altal nyujtott
szolgaltatasokkal kapcsolatos adatkérés, adattovabbitas soran, ideértve az Irodaval megkdotott
szerz6dés hatdlya alatt atadott adatokat is - a jogosult adatgazda Onkéntes, hatarozott és
kifejezett hozzajarulasat adja ahhoz, hogy az Iroda a jelen Szabalyzatnak (ide értve a
szabalyzat modositasainak megfeleld szabalyzatot is), valamint a mindenkor hatalyos,
adatkezelésre vonatkozé jogszabalyoknak a személyes ¢és kiilonleges adatait (a tovabbiakban
egylitt: személyes adat, személyes adatok) kezelje €s az altala nyujtott szolgaltatasok, az altala
végzett tevékenységek 1étrehozasa érdekében vett ajdnlatadasra, a szolgéltatasok nyujtasara, a
tevékenységek végzésére felhasznalja, azokat a jogviszony, a szerzddés hatalya alatt (ide értve
a hatalybalépést szolgalé eljarasokat és jognyilatkozatokat is) - az Ugyvédi Iroda részére
eljuttatott nyilatkozatban az adatkezelést visszavond ¢és a kezelt, tarolt adatok
megsemmisitésére iranyuld utasitdst ado jognyilatkozat kifejezéséig - kezelje €s tarolja, az
Ugyvédi Iroda adatkezelése és taroldsa a kotelezd adatkezelés kdrébe esd adatok tekintetében
a jogszabaly altal eldirt id6tartamig all fenn. Az Iroda az atadott adatok felhasznalasara a
dijmentesen jogosult. Az adatkezelésre vonatkozd részletes tajékoztatdot az Iroda jelen
szabdlyzata és az Iroda altal kiadott kiilon tajékoztatd tartalmazza. A jelen rendelkezéseknek
megfeleld adatfelhasznalas, adatkezelés €s tarolas a személyes adatokra vonatkozdan az Iroda
gazdasagi tevékenysége sordn, az Iroda tudomésara jutott valamennyi adatra vonatkozik az
Iroda szolgéltatasokra, tevékenységekre iranyuld eljarasok, valamint a jogviszony ¢és
szerzOdés hatalya alatt (ide értve a hatalybalépést szolgald eljarasokat és jognyilatkozatokat
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is), - tovabba a kotelezé adatkezelés korébe esé adatok tekintetében a jogszabaly altal eldirt
idétartamra -, az Iroda adatkezelését, tarolasat a jogosult engedélyével végzett
tevékenységnek kell tekinteni.

A kotelezd adatkezelést az Iroda szolgaltatasok nyujtdsahoz, tevékenységek végzéséhez, a
szamléazassal, elszdmolassal, az adozassal ¢és az Irodat terheld, az allami, hatosagi,
onkorméanyzati ¢€s birdsdgi adatszolgaltatds, bevallds vonatkozdsdban, valamint az
igényérvényesités korében igazoltnak kell tekinteni. Ezen tul a kotelezd adatkezelés fennall
minden olyan esetben is, amikor a jogszabaly az Iroda terhére és vonatkozasaban az
adatkezelést, tarolast eldirja. A kotelezd adatkezelés korébe esd adatok torlését a felhasznald
az adatrogzitést (nyilvantartast) kovetd 8 évig (az Iroda addzasi tevékenységéhez kapcsolddo
ellendrzési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és mindezeknek megfeleld eléviilési
szabalyok alkalmazasa indokolja az adatkezelés itt megadott idejét), vagy a jogszabaly altal
eldirt mas iddtartam alatt nem kérheti. Az Iroda egyoldaltian jogosult elbiralni, hogy az adat
jelen rendelkezések hatalya ala esik-e.

IX. Adatkezelés kore

Jelen Szabalyzat alapjan az Iroda a kovetkezd személyes adatokat kezeli: az Iroda
tevékenysége soran tudomadsara jutott, a vele kapcsolatba 1€pd természetes és nem természetes
személyek személyes adatai, lizleti titkai, szolgélati titkai. Jelen Szabalyzatban kiemelt
hangsulyt kap a személyes adatok korébdl az érintett személyekkel folytatott
telefonbeszélgetések hanganyaganak rogzitése.

Az Iroda altal végzett személyes adatkezelés tovabbi specidlis szabalyai természetes
személyekre vonatkozdan (a specidlis szabalyok €l0 természetes személy adatait érintéen
keriilnek alkalmazasra):

a) Az adatkezelés az Iroda szolgaltatasok, végzett tevékenységek nyujtasaval kapcsolatos
korben valosul meg, ide értve a szolgaltatdsokra, tevékenységekre iranyuld felhivasok,
regisztracid, szerzddéskotés és szerz0désmodosités, ajanlattétel, meghatalmazas vonatkozéasu
eljarasok sordn kezelt adatokat, de ide értve az Iroda szolgaltatasok, tevékenységek teljesitése,
elszdmolésa, a szolgaltatdsokkal és/vagy tevékenységekkel kapcsolatos, vagy azokbdl eredd
igények érvényesitését is. Az adatkezelés jogszeriiségét az Iroda szolgaltatasokra,
tevékenységekre vonatkozé szerzodéskotés €s/vagy szerzddéskotési szandék alapozza meg, az
Iroda szolgéltatassal, tevékenységgel kapcsolatos adatkezelés jogszeriiségét jogi kotelezettség
teljesitése is megalapozza, ennek megfeleléen all fenn a VIII. fejezet szerinti kotelezd
adatkezelés ¢és torlési tilalom.

A személyes adatokra vonatkoz6 adatkezelés az érintett természetes személy jelen Szabalyzat
alapjan - az adatok megszerzésének iddpontjaig - megadott beleegyezésével torténik, a
beleegyezés az Iroda eldzetes tdjékoztatasan alapul.

Abban az esetben, ha az Iroda részére atadott személyes adatok nem a jogosult részérdl
keriilnek atadasra (idegen adatok), ugy az adatok ataddsaval az atado kijelenti (az atadasra
iranyuld magatartasaval, mint rdutalé magatartassal azt tantsitja), hogy rendelkezik az atadott
személyes adatok kezelésének, tarolasanak és az Iroda részére vald atadasanak jogaval és az
Iroda az atadast kovetden a jelen Szabalyzat szerint jogosult az adatkezelésre, tarolasra,
feldolgozasra (mindezen kérdéseket illetden az atado feleldssége fennall, mig az Iroda nem
felel az atadd eljardsanak jogszertiségéért, a neki atadott idegen adatok kezeléséért,
tarolasaért, felhasznalasaért, az Iroda feleldsségének kizdrasa az ellenkezd tudomasig all
fenn).



X. Adatkezelés mdodja

Az ITroda a megadott személyes adatokat az e Szabalyzatban irt céloktol eltérd célokra nem
hasznalhatja fel. Jelen Szabalyzatban meghatarozott Adatkezeld ¢s Adatfeldolgozo kozotti
adattovabbitas az érintett kiillon hozzdjarulasa nélkiil végezhetd. Személyes adatok harmadik
személynek vagy hatdsagok szamara torténd kiaddsa - hacsak torvény ettdl eltéréen nem
rendelkezik kotelezd erdvel - kizardlag hatosagi hatdrozat alapjan, vagy az érintett eldzetes,
kifejezett hozzdjarulasa esetén lehetséges.

Az Iroda a személyes adatokat jelen Szabalyzat alapjan bizalmasan kezeli, tarolja és minden
tdle elvarhatot megtesz annak érdekében, hogy a személyes adatok biztonsdgban maradjanak,
azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozzd. Az Iroda adatkezelése és tarolasa
megvaldsulhat nyomtatott formaban tarolt adatként, de megvalosulhat informatikai eszkozzel
tarolt, eldallitott, feldolgozott és alkalmazott adatként is. Az Iroda biztositja a tisztességes €s
atlathato adatkezelést a személyes adatok kezelése, taroldsa, alkalmazasa soran, ennek alapjan
az Iroda az adatkezelésben érintett - a személyes adatok jogosultjdnak mindsiild - személyt
koteles tajékoztatni az adatkezelés tényérdl €s céljarol.

A személyes adat jogosultja barmikor kérheti, hogy az Iroda adatkezelési, tarolasi
tevékenységérol 1 honapos hataridd megtartasaval tajékoztatast (irdsos és/vagy szobeli
tajékoztatast) kapjon. A személyes adat jogosultja jogosult tovabba arra is, hogy az Iroda altal
tarolt, kezelt adatrol gépelt kivonatot kérjen, vagy azt elektronikusan atvegye. Jelen pontnak
megfeleld hataridoket az irasbeli, bizonyitd erejii maganokiratnak mindsiilé kérelemnek az
Iroda altali kézhezvételét kovetd naptol kell szamitani.

Az Iroda az 4ltala kezelt személyes adatokat természetes személy azonositasara is
felhasznalhatja. Az Iroda az adatkezelés, tarolas korét érintd adatokhoz vald barmely
hozzaférés soran a kérelmezd azonositast €s a hozzaférés jogosultsagat koteles ellendrini.

Az Iroda elismeri és biztositja a személyes adat jogosultjanak a jogat arra, hogy a red
vonatkoz6 személyes adatok kijavitasat és helyesbitését kérje, az Iroda az eziranyu kérelmet -
ha az megalapozott - legkésébb 15 naptari napon beliil teljesiti.

A személyes adat jogosultja az adatkezeléshez vald hozzdjarulasat az Iroda szolgaltatasok,
tevékenységek, az Iroda jogviszony, szerzddés (ide értve a hatalybalépést szolgalo eljarasokat
¢és jognyilatkozatokat is) ideje alatt nem vonhatja vissza és nem korlatozhatja, az Iroda jelen
Szabalyzatnak megfeleld adatkezelési tevékenysége ellen sem tiltakozhat, mintahogyan nem
jogosult az Iroda adatkezelése, tarolasa soran megadott, 1étrejott, keletkezett - a VIII.
fejezetnek megfeleld kotelezd adatkezelés korébe esd - személyes adatok torlését sem kérni.
A személyes adatok jogosultjanak jelen rendelkezést sértd eljarasa (ide értve a hatosagi,
birdsagi, vagy mas eljarast is) az Iroda javara azonnali hatalyu felmondasi jogot keletkeztet az
altala végzett szolgaltatdsok, tevékenységek tekintetében vett jogviszonyok, szerzédések
megsziintetésére, a felmondasi jog irasban gyakorolhato.

Az Iroda a személyes adatkezelési tevékenységérol nyilvantartast vezet. Az Iroda a személyes
adatok torlését dokumentdlja (a dokumentalas torténhet elektronikus ton, vagy papir alapon
is), a dokumentalast az Iroda nyilvantartasa igazolja. Az Iroda - ha a jogosult kéri és a torlés
feltételei is fenndllnak - a tordlhetd adatok torlését az adatok minden lehetséges elérési
utvonalan a rendelkezésére allé informacidk, adatok és technikai feltételek szerint
kezdeményezi és hajtja végre.

Az Iroda a személyes adatkezelést érintd jogsértést (adatvédelmi incidenst) 72 oran beliil (ezt
a hatariddt a tudomasszerzéstdl szamolva) bejelenti a feliigyeld hatosagnak.



XI. Az adatkezelés hatarideje

A kezelt adatok megoOrzésének ideje az adatkezelés megkezdésének napjatdl a torlésig
szamitott idStartam. Az Iroda jogosult a tarolt adatokat sajat dontése alapjan tordlni, ha mar
nem végez az adattal kapcsolatos az Iroda szolgaltatast, tevékenységet és/vagy az adat
kezelését megalapozo jogviszony, szerzddés is megsziint. A kotelezd adatkezelési korbe esd
adatok csak a VIII. fejezetnek megfeleld id6 elteltével tordlhetok.

XII. Az érintett személy adatbiztonsagra vonatkozo jogosultsagai

Az Infotv. alapjan az érintett személy jogosult
- tajékoztatast kérni adatainak kezelésérdl, valamint adataiba betekinteni,
- tdjékoztatast kérni az adatkezelés jogalapjardl, céljarol, idétartamarol,
- személyes adatainak helyesbitését kérni,
- személyes adatainak - a kdotelezd adatkezelés kivételével - torlését, vagy zarolasat
kérni.

Az adatkezeld koteles a tajékoztatasi kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb ido alatt,
legfeljebb azonban 30 napon beliil irdsban, kozérthetd formaban megadni a kért tajékoztatast
(Infotv. 15. § (4) bekezdés). Az adatkezeld az érintett személy részére a sajat személyes,
illetéleg szamlazasi adatai vonatkozasdban a betekintés lehetdségét az érintett személy
kérésére szamara biztositja.

XIII. Az érintett személy jogorvoslati lehetésége

Az érintett személy (az, aki az Iroda altal kezelt adat jogosultja), amennyiben ugy véli, hogy
személyes adatainak kezelése kapcsan jogsérelem érte, az adatvédelmi feleldstol tajékoztatast
kérhet személyes adatainak kezelésérdl, és kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve -
a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését. Az Iroda nem megfeleld - a
személyes adatokra vonatkozo adatkezelési - tevékenységének sérelme esetén az Irodédhoz
lehet fordulni, vagy ha a kifogas legkésobb 15 napig a kifogasolonak elfogadott médon nem
rendezddott, a kifogasold a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz (1363
Budapest, Pf.: 9; cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., ugyfelszolgalat@naih.hu,
+36-1-3911400, www.naih.hu), valamint valasztasa szerint lakohelye vagy tartdzkodasi helye
szerinti torvényszékhez fordulhat jogorvoslatért.

XIV. Adattovabbitas lehetdsége

Az Iroda, mint adatkezeld jogosult és koteles minden olyan rendelkezésére allo és altala
szabalyszerlien tarolt személyes adatot az illetékes hatdsdgoknak tovabbitani, amely adat
tovabbitasara Ot jogszabaly vagy jogerds hatosagi kotelezés kotelezi. Ilyen adattovéabbitas,
valamint az ebbdl szarmazd kovetkezmények miatt az adatkezeld nem tehetd feleldssé.

XV. Adatvédelmi felelos

A jelen Szabdlyzat szerinti adatkezelés adatvédelmi feleldse az Iroda mindenkori vezetd
iigyvédje ill. ligyvédjei, akik un. adatvédelmi tisztviseldnek mindsiilnek az Iroda adatkezelési
tevékenysége vonatkozasaban.
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XVI. Kezelt adat torlése

A személyes adatot 30 napon beliil torolni kell, ha:

a kezelése jogellenes, a jogellenes adatkezelés tényét az Iroda vagy hatdsag, és/vagy
birdsadg megallapitotta,

az ¢érintett személy kéri, kivéve a torvényben eldirt adatkezelést és e Szabalyzat
hatélya ala tartozéan jogszeriien kezelt adatot,

az hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhato,

az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tarolasanak torvényben ill. e
Szabalyzatban meghatarozott hatarideje lejart,

azt a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosag elrendelte.

A helyesbitésrél és a torlésrél az érintettet, tovabbad mindazokat értesiteni kell, akiknek
kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités mellézhetd, ha ez az
adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti. A kérelem elutasitasa
esetén az érintettet errdl €s a jogorvoslati lehetdségeirdl tajékoztatni kell.

XVII. Szabalyzat megismerhetosége

Jelen Szabdlyzat barki szadmara hozzaférhetd és megismerhetd az adatkezeld, az Iroda
sz€khelyén, valamint az Iroda www.nagyugyvediiroda.hu cim alatti honlapjan.

Debrecen 2020. 01. 01. napjan
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